附件2:       
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	单 位 名 称
	

	统一社会信用代码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	共18位

	单 位 地 址
	
	在职人数
	

	法人代表姓名
	
	固定电话
	

	法人代表身份证号码
	
	法人代表手机号码
	

	经办人姓名
	
	固定电话
	

	经办人身份证号码
	
	经办人手机号码
	

	单 位 性 质
	□国家机关        □事业单位        □国有企业     □城镇集体企业        
□外商投资企业    □城镇私营企业及其他城镇企业    □民办非企业单位
□社会团体       

	单位填报
	1
	2
	3
	4

	
	单位申报人数
	申报月缴存基数(元)
	申报缴存比例（%）
	申报公积金月缴存额（元）

	
	
	
	单位
	个人
	合计
	

	
	
	
	
	
	
	

	单
位
意
见
	




 人事工资部门负责人：         单位负责人：               （章）
                                                   年       月      日  


注：1、本表1栏填写1月起缴存住房公积金的人数；表2栏填写职工月缴存基数的合计数；表3栏填写百分数；表4栏填写全体职工月缴存额的合计数。
2、本表为汇总表，请后附职工缴存明细表。
3、本表和职工缴存明细表各填报一份。
4、本表每年度填报和审核一次，审核通过后，每月严格按审核意见在中心确定的缴存银行缴存住房公积金。
5、月缴存基数和月缴存额均计算到“元”。
6、国家机关、事业单位必须严格按照单位、个人各12%的比例上报。
